附件1
環球科技大學丁東德先生紀念圖書館
校外志工人員招募報名表
壹、基本資料
      填寫日期：   年   月   日
	申請人姓名
	
	生日
	
	半身照片
(二吋)

	電話號碼
	
	

	緊急聯絡人
	
	緊急聯絡人電話
	
	

	通訊地址
	
	

	電子信箱
	
	

	申 
請
身
份
	(
教職員工眷屬
	
	

	
	
	本校教職員姓名
	
	與教職員
關係
	

	
	
	目前身份
	□學生  □退休人員  □家管  □其他﹕

	
	(
高中職學生
	學校
	
	科系或班級
	

	
	(
18歲以上人士
	□學生，學校﹕
□退休人員  
□家管  
□其他﹕

	未滿18歲之志工須法定代理人同意
	本人已充分了解工作性質及內容，茲同意申請人擔任環球科技大學圖書館志工
法定代理人簽章：               日期：   年   月   日


貳、擔任志工的動機：                                   ​​​​​        

參、服務項目包括
	· 流通管理相關業務(如書庫與圖書資源之上架、順架整理、贈書處理等)
· 推廣活動相關業務(如活動之簽到、秩序維護、活動之海報設計等)
· 環境維護工作


※本人已閱讀並同意「環球科技大學丁東德先生紀念圖書館個人資料蒐集告知函」與圖書館各項管理辦法
申請人簽名                        
環球科技大學
	文件名稱
	環球科技大學丁東德先生紀念圖書館個人資料蒐集告知函
	版本
	2.0

	
	
	發行日期
	2018/4/17

	文件編號
	LIBR-Z-2018-0002
	頁次
	1


環球科技大學丁東德先生紀念圖書館個人資料蒐集告知函
環球科技大學丁東德先生紀念圖書館(以下簡稱本館)依據圖書館法提供服務，並依本國個人資料保護法（以下簡稱個資法）第八條規定，於蒐集您的個人資料時進行法定告知義務，請您詳閱。
1、 蒐集之機關名稱：環球科技大學圖書館 (以下簡稱本館)。
2、 蒐集之目的：本館為執行資源利用與推廣服務等相關業務，需蒐集您的個人資料。
3、 蒐集個人資料類別：
1、 本館因執行業務之須蒐集您的個人資料包括中/英文姓名、證號、國民身分證統一編號、連絡電話與地址、電子郵件地址、借還書紀錄、參考諮詢紀錄、活動參與紀錄等，詳如各項服務申請表。
4、 當您使用本館系統時，本館及電子資源廠商將使用cookies進行管理及記錄活動紀錄，包括記錄您的 IP 位址、瀏覽器種類及時間等軌跡資料。

5、 利用期間、地區、對象及方式：
1、利用期間為本館或業務之存續期間，利用地區為臺灣地區(包括澎湖、金門及馬祖等地區)。
2、利用本館於蒐集目的宣告之各項業務執行，包括因業務執行所須進行之各項聯繫及通知。
6、 個人資料之提供：

1.您可選擇是否提供相關個人資料，惟若拒絕提供個人資料，本館將無法提供相關服務。
2.請依各項服務需求提供您本人正確、最新及完整的個人資料，若您的個人資料有任何異動，請主動向本館申請更正。
3.若您提供錯誤、過時、不完整或具誤導性的資料，而損及您的相關權益，本館將不負相關賠償責任。
7、 個人資料之權利及權益：
除有個資法第十條所規定之例外情形外，您依法得行使個人資料保護法第３條之個人權利（請求查詢、閱覽、複製，停止蒐集、處理或利用及刪除等權利），惟本館得依個資法第十四條規定得酌收必要成本費用，權利之行使方式請電洽或以電子郵件發送相關需求予本館服務人員，電話: 05-5370988#2760-2763，電子郵件 lib@twu.edu.tw。
8、 個人資料之保密

本館將善盡個人資料保護之責。如因天災、事變或其他不可抗力所致者，致您的個人資料被竊取、洩漏、竄改、遭其他侵害者，本館將於查明後以電話、電子郵件或網站公告等方法通知您。

9、 本館於蒐集您的個人資料時，如有欄位標示為選擇性填寫，當您選擇不提供該資料時將不造成任何之權利影響。

10、 本館保有修訂本告知函之權利，本館於修正本告知函內容後，將透過您所提供的聯絡方式或於網站上公告的方式通知您，如您未於公告後一個月內提出異議或持續使用本館相關服務，即表示您已同意本館所更改之內容。
11、 本館得依法令或遵照主管機關、司法機關依法所為之要求，提供個人資料及相關資料。

附件2
環球科技大學丁東德先生紀念圖書館
校外志工人員服務紀錄表
	姓名
	
	聯絡電話
	

	身份別
	(教職員工眷屬   (高中職學生  (18歲以上人士

	服務期間
	自     年     月     日至     年     月     日


	日 期
	開始時間
	結束時間
	服務內容
	核准時數
	管理者簽名
	備註
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